
附件 1：

温馨提示（政府采购项目）

请各供应商在编制投标（响应）文件时须注意以下几点：

1.请各供应商严格按照招标（采购）文件中的规定响应供应商资格要

求，逐一提交相对应的证明材料，否则可能会造成投标无效。

2.★号条款响应，须按招标（采购）文件的要求逐一进行响应，并按

规定提交相对应的证明材料（如需），否则可能会造成投标无效。

3.电子签名及电子印章与手写签名或者盖章具有同等的法律效力。签

名（含电子签名）和盖章（含电子印章）是不同使用场景，应按招标（采

购）文件要求在投标（响应）文件指定位置进行签名（含电子签名）和盖

章（含电子印章），对允许采用手写签名的文件，应在纸质文件手写签名

后，提供文件的彩色扫描电子文档进行后续操作。

4.“全称”、“公司全称”、“加盖单位公章”及“公章”：在电子

投标（响应）文件及相关的其他电子资料中，涉及“全称”或“公司全称”

的应在对应文件编辑时使用文本录入方式，或在纸质投标（响应）文件上

进行手写签名，或通过投标客户端使用电子印章完成；涉及“加盖单位公

章”和“公章”应使用投标人单位的数字证书并通过投标客户端使用电子

印章完成。

5.“投标人代表签字”及“授权代表”：在电子投标（响应）文件及

相关的其他电子资料中，涉及“投标人代表签字”或“授权代表”应在投

标（响应）文件编辑时使用文本录入方式，或在纸质投标（响应）文件上

进行手写签名，或通过投标客户端使用电子签名完成。

6.“法定代表人”：在电子投标（响应）文件及相关的其他电子资料

中，涉及“法定代表人”应在纸质投标（响应）文件上进行手写签名，或

通过投标客户端使用电子签名完成。


